Pdjcovna naradi —navod

1. Zalozeni nového naradi

57 | Pfidat naradi:

58 Popis: Text Kontrola dulicity (OKfshoda) + nacitani |

59 |Ndzev Aku vrtatka BOSH OK | Akuvrtatka BOSH |
60 |[Rozmér Mala OK | maiz ~|
61 |Vyrobce Bosh OK | Bosh |
62 [Typ SDH25 oK SDH25 -]
63 |Vyrobni Cislo A12589633 OK Al2589633 hd
64 |Evideéni &islo V12 OK | viz ]
&5 |Pozndmka Baterie AH12

o6 |Potet ks 3

Pridat naradi

[+
68}

Pro zaloZeni nového naradi do databaze slouzi nabidka Pfidat naradi na fadku 57.

Vypliuji se zelené podbarvené buriky. Excel sdm kontroluje duplicitu s jiz zalozenym naradim v
databazi. Duplicita by vadila v pfipadé vSech Sesti sledovanych kritérii. V pfipadé aZ péti shodnych
kritérii duplicita nevadi. Ve vybéru naradi se Ize orientovat i podle jedné unikatni hodnoty (napf.

evidencni Cislo naradi).

Zaroven neni tfeba vypliovat vSechna kritéria.
Naradi se prida tlacitkem , Pridat naradi” po vyplnéni potfebnych kritérii.
Systém pojme az 3 000 zaznam( naradi.

2. Vybér a nacteni naradi

Format: nazev, rozmér, vyrobce, typ, evid. fislo, poznamka

3
4
s |Vybér naradi:

Zadat

Zadat

& ‘ Aku vrtacka BOSH, Mal3, Bosh, SDH25, A12589633 , V12, Baterie AH12 1 j | Viz; 1

7 Nahled do evidence/editace:

8 Popis: Aktudlni text: Novy text:

9 Nazev Aku vrtatka BOSH

10 |Rozmér Mald

11 |Wyyrobce Bosh

12 Typ SDH25

13 |Vyrobni islo A12589633

14 |Evidecni Cislo V12

15 |Poznamka Baterie AH12

16 |Potet ks celkem 3

7 Wpuuwenokusu - 0 & Upravit ziznamy ‘
18 |Moino vydat kusa 3 :

;E = Tisk 2<  Vymazat nafadiz evidence | Vacant ﬂ Pajcit

Vybér jiz zaloZzeného naradi probiha pfes nabidku Vybér naradi na radku 5.
K vybéru zdznamu z databaze slouzi dvé roletové menu na rfadku 6. Prvni roleta nabizi prehled
zaloZenych poloZek ve formatu nadepsaném na radku 3 (nazev naradi, rozmér, ...). Pokud preferujete
jako unikatni hodnotu evidencni Cislo, je rychlejsi nacist naradi pres druhou roletu.

Do obou rolet je mozné psat text (po smazani textu, ktery se nacte).
Po zadani textu/nalistovani z nabidky se stiskne tla¢itko Zadat, ¢imz se naradi nacte do boxu nize.
Nalistované zlstane vZdy vybrané naradi. Pokud v roletce nevidite néjaké naradi, posurite vybér

nahoru.

3. Editace zaznamu a smazani naradi z databaze

Ve stejné nabidce je mozné preeditovat zaznam (viz zelené podbarvené burnky ,Novy text”), po
vyplnéni stisknout tlacitko ,Upravit zaznam”.
Lze zdznam i s vypljckami trvale smazat — tlacitko , Vymazat naradi z evidence”, ale az po vraceni
vSech vypujcenych kusu.



4. ZaloZeni osoby

59 PFidat osobu:
70 [Iméno:

71 |1an Novsk

72

73

Pridat osobu

Na radku 69 se pridava osoba — vétsinou zaméstnanec, ktery si pravidelné pljéuje naradi, pripadné
zakaznik z ulice, jak je treba.

Osoba se do databaze opét zalozi tlacitkem ,Pfidat osobu”.

Pozor: Pokud je burika oznacena (ordmovana), Excel osobu neptida. Pak stisknout tlacitko ,Pridat
osobu” znovu, dokud se text sam nesmaze.

5. Editovat osobu

75| Editovat osobu: Jan Novak hd|
76 Jméno - vybér: Jméno - nove:

77 |Jméno: |Jan MNovak

78

70 > Upravit zaznam

Kazdy zaznam o osobé Ize prepsat. VypUjcky vidy zGstanou navazané a prejdou na novou osobu.
Databaze pojme aZ 163 osob. Pak je moZné jiz nevyuZzivané zdznamy piepisovat.

Osobu je moZné vymazat z evidence (po vraceni vypljéeného naradi) pres tlacitko ,,Vymazat osobu
z evidence” na rfadku 78 pod sloupcem , Vybér osoby“ po nalistovani dané osoby pres vybérovou
roletku.

6. VypUjceni naradi na osobu

5 Vybér naradi: Zadat Zadat

5 | Akuvriatka BOSH, Mal, Bosh, SDH25, A12589633 , V12, Baterie AH12 1 +| | V12 1 -
7 Nahled do evidence/editace:
8 |Popis: Aktudlni text: Novy text:
9 Nazev Aku vrtacka BOSH
10 |Rozmér Mala
11 |Vyrobce Bosh Vstup ? *
12 [Typ 5DH25 Pofet kusd, které si pdjéuje:
13 |Vyrobni éislo A12589633 |
14 | Evidetni tislo V12
15 Poznamka Baterie AH12 Zruit
16 Potet ks celkem 3
17 ujéeno kusi 0
va ) . L 4 Upravit ziznamy |
18 |MoiIno vydat kusu 3 =

J1an Movak b | Piijcit

:i = Tisk )\’ Vymazat naradi z evidence |

Pro pUjceni naradi nalistujte zdznam vybérem na radku 6.

Vpravo dole pod tabulku vyberete osobu z databaze, na kterou chcete naradi pujcit a stisknete
tlacitko ,,PUjcit”.

Vyskoci okno s dotazem na kusy. Maximalné Ize pujcit tolik, kolik je uvedeno na radku 18 — ,MozZno
vypujcit kus“. Systém neumozni pljcku do minusu.

7. Vraceni naradi podle osoby
Vybér osoby: Vybér data: Y Filtr datum

Jan Novik - ‘ 7/18/2023 - ?)'( Zrugit filtr

Prehled vypajéek/akee:

Naradi: Kusy: Datum vypujcky: | Vrdtit ks

1; Aku vrtaéka BOSH; Malé; Bosh; SDH25; V12; Baterie AH12 1 18.07.2023 ]J




Prehled toho, co ma dana osoba vypljcené je ve sloupci ,Vybér osoby“. VypUjcky Ize déle filtrovat dle
data vypUjceni.

Pokud osoba vraci vypljéené naradi, vypini se kusy (zelené podbarvené buriky) a pod tabulkou se
stiskne tladitko , Vratit vybrané polozky a kusy“.

Je také mozné vratit vSe, co ma vybrana osoba vypUjcené — pres tlacitko , Vratit vSe, co ma
vypljcené” a pak osobu napftiklad smazat.

Lze téZ vyexportovat vyplijcky do samostatného Excelu, nebo vytisknout formular s vypljckami proti
podpisu toho, kdo si pljcuje.

Jméno: Jan Novak
Datum:

‘ e ) Vratit vie, co ma vypijceno Vratit vybrané poloZky a kusy ‘

=

#< Vymazat osobu z evidence |

[ Export vypijcek

8. Vraceni naradi podle naradi
5 |Vybér naradi:

Zadat Zadat

6 ‘ Aku vrtacka BOSH, Mala, Bosh, SDH25, A12589633 , V12, Baterie AH12 1 j ‘ Vviz; 1 j
7 N3ihled do evidence/editace:

2 |Popis: Aktualni text: Novy text:

9 |Nazev Aku vrtatka BOSH

10 |Rozmér Mald

11 |Vyrobce Bosh

12 [Typ 5DH25

13 |Vyrobni Eislo A12589633

14 |Evidefni Cislo V12

15 |Poznamka Baterie AH12

16 |Potet ks celkem 3

7 Wp:ulceno kust - L R 4 Upravit zaznamy ‘
18 |MoZno vydat kusi 2

V= Tisk

20

7<  Vymazat nafadiz evidence

v | pitit

Jan Novak

21

Nafadi ma vypljéeno/akce:

22 Osoba:

Kusy:

Datum wvypujcky:

23 |Jan Movak

1

18.07.2023

24

25

Po nalistovani naradi se pod vybérem objevuji osoby. Vedle je tlacitko ,Vratit“. Pak vratite
nalistované naradi od této jedné osoby, u které tlacitko stisknete.

9. Obecné pravidlo dvou stisknuti tlacitka

Vratit
Vratit
Vratit

Casto je tfeba tisknout tlaéitka 2x. Prvnim stiskem se odznaéi vybrana burika, druhym stiskem se
provede akce. Je to vlastnost Excelu, se kterou bohuZzel nelze nic délat.



